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Dzial 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

Rozdzial 1
ZakKkres regulacji.

§1

1. Wodociagi i Kanalizacja Krzeszowice Sp. z 0.0. prowadzi postepowania o udzielenie
zamOwienia zgodnie z:
1) Ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych (dalej takze
jako Ustawa lub Pzp) wraz z aktami wykonawczymi do tej Ustawy:

a. dla zaméwien sektorowych okreslonych w art. 5 Ustawy Pzp.
tj. udostepnianie lub obstuga statych sieci przeznaczonych do swiadczenia
ustug publicznych w zwigzku z produkcja, transportem lub dystrybucja
wody pitnej, oraz zwigzanych z tym odprowadzaniem lub oczyszczaniem
Sciekdw , jezeli warto$¢ zamodwienia jest rowna lub przekracza progi
unijne okreslone w art. 3 ust. 2 ustawy Pzp..

b. dla pozostatych zamowien nie bedacych zamoéwieniami sektorowymi,
jezeli warto$¢ zamowienia bez VAT jest rowna lub wieksza niz 130.000
ztotych,

c. dla innych zamdwien udzielanych przez Wodociggi i Kanalizacja
Krzeszowice Sp. z 0.0, w wyjatkowych uzasadnionych okoliczno$ciami
sytuacjach lub gdy taki obowigzek wynika z przepiséw odrebnych lub
zawartych umow.

2) Niniejszym Regulaminem - w pozostatych przypadkach.

2. Podstawe ustalenia warto$ci zamoOwienia stanowi (w przypadku odwotania do
Euro) $redni kurs ztotego w stosunku do EURO obowigzujacy w dniu dokonania
ustalenia wartoS$ci zamdwienia, zgodnie z Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrow
w sprawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do EURO stanowigcego podstawe
przeliczania warto$ci zamoéwien publicznych. Informacje o zmianie kursu podaje
specjalista ds. zamdwien publicznych.

3. W wyjatkowych sytuacjach, spowodowanych wzgledami obiektywnymi -
w przypadku zaistnienia koniecznos$ci odstapienia przy udzielaniu zamoéwienia od
procedur okres$lonych w Regulaminie - wymagana jest zgoda Zarzadu Wodociagi
i Kanalizacja Krzeszowice Sp. z 0.0. Zgode taka moze podja¢ Zarzad w kazdej sytuacji
w ktorej ustali, ze odstgpienie od udzielenia zaméwienia lub procedur okreslonych
w Regulaminie jest zgodne z interesem spotki. W szczeg6lnosci do sytuacji takiej
moze doj$¢ w razie gdy konieczne jest niezwtoczne udzielenie zaméwienia w celu
zapewnienia sprawnosci biezacego funkcjonowania spoétki lub gdy uzasadnione jest
zlecenie zamo6wienia $ciSle okreSlonemu Wykonawcy. Z uzasadnionym wnioskiem
o wydanie zgody o ktérej mowa powyzej wystepuje do Zarzadu kierownik wtasciwej
komorki organizacyjne;j.



Rozdziat 2
Definicje

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Ustawie- nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych,

2. Regulaminie- nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania
zamoOwien w Wodociagi i Kanalizacja Krzeszowice Sp. z 0.0.,

3. Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Wodociagi i Kanalizacja Krzeszowice
Sp. z o.0.

4. Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wodociagi
i Kanalizacja Krzeszowice Sp. z 0.0. lub uprawnionego petnomocnika,

5. komoérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednie dziaty
w spo6tce Wodociagi i Kanalizacja Krzeszowice Sp. z o.0.,

6. zamoOwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
Wodociagi i Kanalizacja Krzeszowice Sp. z o0.0. a Wykonawca, ktérych
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane,

7. warto$ci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
Zamawiajacego z nalezytg starannoscia,

8. cenie oferty -nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu ustawy
o informowaniu o cenach towardw i ustug z dnia 9 maja 2014 r.

9. Komisji Przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ zespo6t oséb zatwierdzony
przez Zamawiajacego do zorganizowania i przeprowadzania postepowania
o udzielenie zamoéwienia w trybie przetargu ofertowego lub w trybie
wymaganym ustawa,

10.robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i  wykonanie robét budowlanych  okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie wykazu
rob6t budowlanych lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego w rozumieniu tej ustawy za pomoca dowolnych Srodkoéw,
zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez zamawiajacego,

11.dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szczeg6lnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy
oraz leasingu,

12. ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie S$wiadczenia, ktérych przedmiotem
nie sg roboty budowlane lub dostawy,

13.wykonawcy - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjna nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie
0 udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia,

14.najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumiec¢ oferte z najnizsza ceng
albo oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych
kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamdéwienia.



15. dokumentach zamoéwienia lub dokumentach postepowania - nalezy przez to

rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez zamawiajgcego lub dokumenty, do
ktérych zamawiajacy odwotuje sie, inne niz ogtoszenie, stuzace do okreslenia
lub opisania warunkéw zamoéwienia, w tym specyfikacja warunkow
zamOwienia oraz opis potrzeb i wymagan (o ile sporzadzono)

16. ofercie czeSciowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie

1.

2.

z dokumentami zamoéwienia, wykonanie cze$ci zamoéwienia;

Rozdzial 3
Wylaczenia

§3

Regulaminu nie stosuje sie do:
1) zamowien, ktorych przedmiotem sa:
a. ustugi arbitrazowe lub pojednawcze,
b. ustugi Narodowego Banku Polskiego,
c. ushugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz
Swiadczenie ustug badawczych,
d. ustugi telekomunikacyjne $wiadczone droga satelitarng, ustugi
telefoniczne, teleksowe lub radiotelefoniczne,
e. ushugi prawnicze, ustugi doradcze, ekspertyzy techniczne oraz ustugi
audytorskie (w tym wybdér biegtego rewidenta sprawozdan
finansowych)

f. ushugi szkoleniowe lub edukacyjne,

g. ustugi w zakresie ochrony,

h. ustugi socjalne, ustugi restauracyjne oraz hotelarskie,

i. ustugi ubezpieczeniowe,

j. ustugi i dostawy zwigzane z organizacja spotkan okoliczno$ciowych,
sportowych, szkoleniowych oraz innych podobnych dotyczacych
pracownikéw i odbywajacych sie z ich udziatem,

2) usuwania awarii,

3) umoéw z zakresu prawa pracy,

4) robét budowlanych, ustug i dostaw przy obiekcie budowlanym wpisanym
do rejestru zabytkow lub na obszarze wpisany do rejestru zabytkdéw,

5) ustug petnienia funkcji inwestora zastepczego,

Wskazane w ust. 1 wylaczenia dotycza zamoéwien, ktérych wartos¢ jest mniejsza
niz wyrazona w ztotych rownowartos$¢ kwot okreslonych na podstawie art. 3 ust.
2 Pzp.

Podstawa dokonania wydatku jest zaakceptowane zamoOwienie wewnetrzne,
przez co rozumie sie zaakceptowane przez kierownika zamawiajgcego
zapotrzebowanie na dostawy/ustugi. W sytuacjach nagtych oraz w przypadku
wydatkoéw pojedynczych do kwoty 200 ztotych netto, akceptacja kierownika
zamawiajgcego moze by¢ wyrazona ustnie, a nastepnie potwierdzona pisemnie
po realizacji zaméwienia. Dla zamowien o ktérych mowa w ust. 1 wymagane jest
przeprowadzenie rozpoznania rynku, przez co rozumie sie sporzadzenie notatki
stuzbowej z ustalen telefonicznych lub za pomocg internetu lub zapytanie
cenowe lub wydrukowanie trzech ofert ze stron internetowych, chyba ze



rozeznanie rynku jest niezasadne ze wzgledu na okolicznosci i przedmiot
zamoOwienia (np. konieczno$¢ wymiany urzadzenia dostarczonego przez
konkretnego producenta). Przeprowadzenia rozeznania rynku nie wymaga sie
dla zamo6wien w sprawach nagtych (np., usuniecie awarii) oraz dla zamowien
pojedynczych do kwoty 200 ztotych netto.

Rozdziat 4
Rejestracja udzielanych zamoéwien publicznych oraz przekazywanie informacji
o udzielonych zamowieniach Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych

§4

1. W Wodociagi i Kanalizacja Krzeszowice sp6tka z ograniczong odpowiedzialno$cia
prowadzi sie Rejestr Zamowien Publicznych, zwany dalej Rejestrem, ktory
zawiera:

1) kolejny numer zamdéwienia w danym roku kalendarzowym
2) nazwe zamoOwienia,
3) tryb udzielenia zamo6wienia,
4) warto$¢ zamoéwienia,
5) cene.
2. Rejestr prowadzony jest w formie elektroniczne;j.

§5

1. W zwigzku z obowigzkiem przekazywania Prezesowi Urzedu Zamoéwien
Publicznych rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach, kierownicy
komoérek organizacyjnych sga odpowiedzialni za sporzadzanie do 31 stycznia
danego roku kalendarzowego i przekazywanie do specjalisty ds. zamoéwien
publicznych w wersji elektronicznej sprawozdania o udzielonych zamowieniach
w podziale na:

1) taczng wartos$¢ udzielonych zamoéwien - udzielonych w ramach zamowien,
ktérych warto$¢ bez Vat jest nizsza niz 130.000 ztotych.

2) zamoOwienia sektorowe o wartosci réwnej lub przekraczajacej 130.000
ztotych i mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 3 ust. 2 ustawy Pzp.

2. Specjalista ds. zamowien publicznych przekazuje zbiorcza informacje

o udzielonych zaméwieniach publicznych Prezesowi Urzedu Zamowien
Publicznych, zgodnie z wymogami okreslonymi w Ustawie.

Rozdzial 5
Odpowiedzialnos$¢

§6

Za zgodne z Ustawa i niniejszym Regulaminem przygotowanie i przeprowadzenie
postepowan w sprawie udzielenia zaméwienia odpowiedzialne sg wszystkie osoby
w zakresie w jakim powierzono im wykonywanie czynnosci.



Dziatl II.
Przygotowanie postepowania.

Rozdziatl 1.
Zasady udzielenia zamowien

§7

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia
w sposOb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcéw.

2. CzynnoS$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamdéwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

3. Zamodwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami
niniejszego Regulaminu lub Ustawy (w zalezno$ci od zakwalifikowania zamo6wienia).

4. Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca
nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl, Ze nie mogg one by¢
udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec tajnosci informacji dotyczacych: nazwy
(firmy), adresu, ceny, terminu wykonania zamo6wienia, okresu gwarancji lub rekojmi
i warunkoéw ptatnosci zawartych w ofercie.

§8
1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie co do zasady z zachowaniem
formy pisemne;j.
2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca lub
droga elektroniczng uwaza sie za ztoZzone w terminie.
3. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Rozdziatl 2.
Opis przedmiotu zamoéwienia oraz obliczenie szacunkowej wartos$ci zamowienia.

§9

1. Przedmiot zamoéwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy,
za pomocg dostatecznie zrozumiatych okreSlen, uwzgledniajac wszystkie
wymagania i okoliczno$ci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

2. Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktory mogiby utrudniac
uczciwg konkurencje oraz réwne traktowanie wykonawcéw.

§10

1. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wczedniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem
zamoéwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia
sg roboty budowlane.

2. Podstawg ustalenia warto$ci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.



Rozdzial 3

Uruchamianie i przygotowywanie postepowan w celu udzielenia zamoéwienia.

§11

1. Przed wszczeciem postepowania o udzielenie Zaméwienia komorka organizacyjna

sklada wniosek o udzielenie zamoéwienia. Kierownik wtasciwej merytorycznie
komdrki organizacyjnej dokonuje oceny celowosSci udzielenia zamodwienia
z punktu widzenia potrzeb Zamawiajacego irealizowanych przez niego zadan
i wtym celu kieruje wniosek o wyrazenie zgody na udzielenie Zamowienia do
Zarzadu Wodociagi i Kanalizacja Krzeszowice Sp. z o0.0. lub osoby przez niego
upowaznionej. Wz6r wniosku o udzielenie zamoéwienia stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

Kierownicy komorek organizacyjnych udzielajgcych zamoéwien, ponosza
odpowiedzialno$¢ za nadzér nad zlecaniem zaméwien w sposéb nie powodujacy
ich dzielenia na cze$ci w celu unikniecia stosowania przepisow Ustawy lub
Regulaminu, prawidtowe okreslenie przedmiotu zamoéwienia oraz przygotowanie
opisu przedmiotu zamodwienia, prawidtowe wyliczenie warto$ci zamoéwienia oraz
za prawidtowy wybdér Wykonawcy zgodnie z zasadami celowosci, oszczedno$ci
i gospodarnosci, a takze =zawarcie umowy z Wykonawca, zgodnie
z obowigzujacymi zasadami zawierania umow. Kierownicy komorek
organizacyjnych zobowigzani s3, do dokonania rozpoznania rynku, co
potwierdzajg oswiadczeniem ztoZonym na wniosku.

Whniosek przed akceptacja Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez niego
upowaznionej wymaga rejestracji zamowienia w Rejestrze Zamowien Publicznych
i akceptacji przez Gtéwnego Ksiegowego.

Zatwierdzony wniosek jest podstawa do wszczecia procedury udzielenia
zamoéwienia.

Akceptacja jest dokonywana przez Kierownika Zamawiajacego lub osobe
upowazniona.

. Po uzyskaniu akceptacji wniosku, powotana we wniosku Komisja Przetargowa
(o ile dotyczy) lub wskazana osoba opracowuje projekt Specyfikacji Warunkow
Zamowienia, okreslajgc przede wszystkim;

1) opis przedmiotu zamodwienia;

2) tryb udzielenia zamodwienia;

3) propozycje warunkéw udziatu w postepowaniu wraz z opisem sposobu ich
oceny oraz wykazem oswiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢
wykonawcy wcelu potwierdzenia speiniania warunkéw  udziatu
w postepowaniu;

4) kryteria oceny ofert, ich wage oraz opis oceny ich spetniania;

5) wymagany termin wykonania zamoéwienia;

6) opis sposobu obliczenia ceny;

7) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci
zawieranej umowy w sprawie zamodwienia publicznego, ogélne warunki
umowy albo wzor umowy, a takze propozycje postanowien specyfikacji
w zakresie mozliwos$ci i warunkow przysztej zmiany umowy;

8) opis czes$ci zamowienia, jezeli dopusci sie sktadanie ofert czeSciowych;

9) informacje o przewidywanych zamoéwieniach uzupeiniajacych, jezeli



zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamdwien;

10) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli dopusci sie ich
sktadanie;

11) ewentualne zastrzezenie, Zze czes$¢ lub cato$¢ zaméwienia nie moze by¢
powierzona podwykonawcom;

z zastrzezeniem zapiséw dotyczacych procedury zapytania cenowego
(postepowanie uproszczone) oraz ewentualnych innych zapisow
dotyczacych pozostatych trybow.

6. W przypadku zaméwien w trybie Przetargu ofertowego lub zaméwien do ktérych
stosuje sie regulacje Ustawy - przewiduje sie sporzadzenie specyfikacji warunkow
zamoéwienia (dalej: SWZ) - przed przekazaniem SWZ do akceptacji Kierownika
Zamawiajgcego musi by¢ zaparafowana przez wyznaczong osobe do
przeprowadzenia postepowania.

7. Po akceptacji SWZ - wyznaczona osoba prowadzi dalej postepowanie w celu
wytonienia Wykonawcy, zgodnie z regulacjami okreSlonymi w niniejszym
Regulaminie lub Ustawie.

§12

Po akceptacji wniosku o udzielenie zamodwienia postepowanie prowadzi sie,
w zaleznoSci od wystepujacych przestanek, zgodnie z przepisami Ustawy lub niniejszego
Regulaminu.

Dziat 111
Tryby udzielania zamowien w ramach Regulaminu

Rozdzial 1
Zasady ogolne.

§13

1. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasad okreslonych w niniejszym
Regulaminie, w szczegdlnoSci w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji
oraz rownego traktowania Wykonawcow.

2. Do postepowan o wartos$ci ponizej 20.000 zt netto, podstawa dokonania wydatku jest
zaakceptowane zamoéwienie wewnetrzne, przez co rozumie sie zaakceptowane przez
kierownika zamawiajgcego zapotrzebowanie na dostawy/ustugi/roboty budowlane. Dla
zaméwien o ktérych mowa powyzej wymagane jest przeprowadzenie rozpoznania
rynku, przez co rozumie sie sporzadzenie notatki stuzbowej z ustalen telefonicznych lub
za pomocg internetu lub zapytanie cenowe lub wydrukowanie trzech ofert ze stron
internetowych, przy czym rozeznanie rynku nie jest wymagane w przypadkach nagtych
(np. awaria) oraz dla zamoéwien o warto$ci do 200 ztotych netto.



3. Dowodem udzielenia zamoéwienia o wartosci do 20.000,00 zt netto moze by¢ faktura
Vat lub rachunek, szczegétowo opisane i zatwierdzone przez osoby upowaznione. Nie
jest wymagane w stosunku do zaméwien do wartosci 20.000,00 zt netto sporzadzenie
odrebnej umowy. Umowy o roboty budowlane, bez wzgledu na warto$¢, musza by¢
zawarte na pis$mie.

4. Jezeli jest to uzasadnione potrzebami spo6tki, mozliwe jest udzielanie zaméwien
czeSciami. W sytuacji, w ktérej dwa lub wiecej zamdéwien na te same badz podobne
ustugi, dostawy lub roboty zostanie skierowane w ciggu roku do jednego wykonawcy,
wartosci tych zamowien nie sumuje sie przy dokonywaniu kolejnych zamowien.

Rozdzial 2
Zamawiajacy i Wykonawcy

§14

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doSwiadczenia;
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;
5) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamo6wienia na podstawie
niniejszego Regulaminu.

§15

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcéw, ktorzy:

1) wyrzadzili szkode Zamawiajagcemu na skutek niewykonania lub nienalezytego
wykonania zaméwienia;

2) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego
postepowania;

3) nie wniesli wadium, w sytuacji gdy byto wymagane, w tym réwniez na przedtuzony
okres zwigzania oferta, lub nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania
oferta,

4) w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadto$¢ ogloszono,
z wyjatkiem wykonawcéw, ktoérzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego;

5) nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

2. Zamawiajacy zawiadamia niezwtocznie Wykonawce o wykluczeniu z postepowania
o udzielenie zaméwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne. Oferte
Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.



§16

1. Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcy oS$wiadczen lub dokumentéw

potwierdzajacych;

1) spetianie warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego.

2. Wykaz dokumentéw wymaganych od Wykonawcy Zamawiajacy okresla
w dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia.

3. Zamawiajacy moze zadac od wykonawcy wszelkich oswiadczen i dokumentéw, ktére
pozwolag na dokonanie oceny wiarygodnosci zlozonej oferty oraz ocene
wiarygodnosci finansowej Wykonawcy.

4. Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawcow, Kktdrzy w wyznaczonym terminie nie
ztozyli  dokumentéw  potwierdzajacych  speilnienie = warunkéw  udziatu
w postepowaniu lub ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw albo ktérzy nie ztozyli
wymaganych przez zamawiajacego o$wiadczen i dokumentéw, lub ktorzy ztozyli
wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze, mimo
ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

5. Wszelkie koszty zwigzane z uzyskaniem dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajgcego ponosi Wykonawca.

§17

1. Osoby wykonujace czynnoSci w postepowaniu o udzieleniu zamowienia

podlegaja wytaczeniu, jezeli:

1) ubiegaja sie o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie
o udzielenie zamoéwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byty cztonkami
organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych
sie o udzielenie zamdwienia;

4) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnoSci tych oséb;

5) zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoOwienia, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiaggniecia korzysSci majatkowych.

2. Osoby wykonujace czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia sktadaja,
pod rygorem odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej, pisemne o$§wiadczenie o braku
lub istnieniu okolicznosci, o ktéorych mowa w ust. 1, zgodnie z wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

3. CzynnoSci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia podjete przez osobe
podlegajaca wytaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznoSciach,
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o ktérych mowa w ust. 1, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.

Rozdziat 3
Tryby udzielania zamowien

§18
1. ZamoOwienia na ustugi, dostawy lub roboty budowlane beda udzielane
w nastepujacych formach:
1) zapytanie cenowe ( postepowanie uproszczone),
2) przetarg ofertowy,
3) negocjacje,
4) zapytanie ofertowe.
2. O wyborze trybu udzielenia zamo6wienia decyduje kierownik Zamawiajacego, na
podstawie ztozonego wniosku.
3. Tryby, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt. - 2, 3 i 4 stosuje sie dla zamoéwien ktérych

warto$¢ szacunkowa jest réwna lub przekracza 130.000 zt netto, a jest nizsza niz
kwoty okres$lonej w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2 Ustawy,
chyba ze Zamawiajacy uzna zasadnos$¢ zastosowania tych trybéw do zamoéwien
o nizszych wartos$ciach.

§19

1. Do przeprowadzenia postepowania w trybie zapytania cenowego (postepowanie
uproszczone) nie powotuje sie Komisji Przetargowych, jak rowniez nie wyznacza
sie osoby odpowiedzialnej za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
w sprawie udzielenia zamodwienia. Kierownik wtasciwej merytorycznie komorki
organizacyjnej dokonuje oceny celowosSci udzielenia zamoéwienia z punktu
widzenia potrzeb Zamawiajacego i realizowanych przez niego zadan i w tym celu
kieruje wniosek o wyrazenie zgody na udzielenie Zamoéwienia do Zarzadu
Wodociaggi i Kanalizacja Krzeszowice Sp. z o0.0. lub osoby przez niego
upowaznionej. Wzor wniosku o udzielenie zamowienia stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

2. W sytuacji wyboru trybu przetargu ofertowego udzielenia zamodowienia Kierownik
Zamawiajacego zatwierdza sktad Komisji przetargowej do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania, ktéry okreslony jest we wniosku o udzielenie
zamoOwienia. Komisja przetargowa powotywana jest oddzielnie dla kazdego
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

3. Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Zamawiajgcego powotanym do
prowadzenia wszelkich czynno$ci zwigzanych z prowadzeniem postepowania
w sprawie udzielenia zamowienia na wszystkich jego etapach, w tym do badania
i oceny ofert. Komisja Przetargowa sporzadza protokot z otwarcia ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty, ktére s3 nastepnie podpisywane przez wszystkich
cztonkow Komisji Przetargowej obecnych na danym posiedzeniu.

4. W sytuacji wyboru trybu negocjacji lub zapytania ofertowego - Kierownik
Zamawiajgcego wskazuje osobe/y do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania oraz okre$la sposéb prowadzenia postepowania zapewniajacego
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sprawno$¢ udzielenia zamdwienia, indywidualizacje odpowiedzialnosci za
wykonywane czynnoS$ci oraz przejrzystos¢ prowadzonych czynnoSci przy
udzieleniu zamowienia.

Podrozdziat 1
Zapytanie cenowe ( postepowanie uproszczone)

§20

. Postepowania, w trybie zapytania cenowego (postepowanie uproszczone)
przeprowadzajg wtasciwe merytoryczne komoérki organizacyjne. Zapytanie cenowe
ma zastosowanie do udzielenia zamdwienia, ktérego warto$¢ szacunkowa wynosi
powyzej 20 000 zi netto, a jest nizsza niz 130.000 ztotych (bez Vat)..

. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowan dotyczacych zamoéwien,
o ktérych mowa w niniejszym podrozdziale odpowiadaja kierownicy wtasciwych
komérek organizacyjnych.

§21

. Identyfikacja potrzeby udzielenia zamoéwienia, do ktérego stosuje sie przepisy
niniejszego Podrozdziatu, nalezy do obowigzkéw kierownika witasciwej komorki
organizacyjnej.

. Kierownik komorki organizacyjnej dokonuje oceny celowosci udzielenia zamoéwienia
z punktu widzenia potrzeb Zamawiajacego i realizowanych przez niego zadan.

§ 22

Procedura zapytania cenowego (uproszczone postepowanie);

1) ztozenie wniosku- zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu,

2) przygotowanie zapytania z zastrzezeniem pkt. 3) i 4),

3) zapytanie powinno zawiera¢ precyzyjnie i jednoznacznie opisany przedmiot
zamOwienia oraz opis kryteriéw wyboru oferty wykonawcy, oraz termin
wykonania (chyba Ze termin wykonania jest jednym z kryteriéw wyboru),

4) przedmiotem zapytania mogg byc¢ takze inne niZ cena informacje np. termin
wykonania Zamoéwienia, okres gwarancji, jako$¢, funkcjonalnos¢, aspekty
srodowiskowe, aspekty spoteczne itp.,

5) wystosowac¢ zapytania cenowe do minimum trzech Wykonawcéw Swiadczacych
wramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty
budowlane, bedace przedmiotem zamodwienia (chyba, Ze zaistniejg szczegdlne
okolicznos$ci uzasadniajace skierowanie do dwoéch Wykonawcéw). Zapytanie
mozna skierowac, e-mailem, pisemnie lub osobiscie,

6) wykonawcy sktadajg oferty w formie pisemnej lub poczty elektronicznej
(zeskanowany i podpisany dokument) obejmujgce informacje wymagane przez
Zamawiajgcego lub w innej wskazanej przez Zamawiajacego formie,

7) z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, mozna prowadzi¢ negocjacje celem ustalenia
najkorzystniejszych dla Zamawiajagcego warunkéw Zaméwienia. Dopuszcza sie
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mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji takze w sytuacji, w ktorej oferte ztozyt tylko
jeden wykonawca,

8) zamdwienia udziela sie Wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejsze warunki
realizacji zamowienia.

§23

1. Przy warto$ci zamdwienia powyzej 20.000,00 zt netto dla zabezpieczenia interesow
Zamawiajacego wskazane jest zawarcie pisemnej umowy zwykonawcg lub
sporzadzenie pisemnego zlecenia na realizacje zamoéwienia.

2. Umowy o roboty budowlane, bez wzgledu na warto$¢, musza by¢ zawarte na piSmie.

3. Zapisy umowy winny by¢ dostosowane do przedmiotu zaméwienia.

4. Do zawierania uméw w sprawie zaméwien publicznych, okre$§lonych w niniejszym
dziale stosuje sie odpowiednio przepisy Rozdziatu 6, Dziatu III

5. Z udzielenia zamo6wienia o wartos$ci powyzej 20.000 zt netto sporzadza sie protokét
zawierajagcy w szczegOlnoSci opis przedmiotu zamowienia, warto$¢ wynikajaca
z najlepszej oferty, informacje o Wykonawcach, do ktérych wystosowano zapytanie
cenowe, i Wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty oraz nazwe iadres wybranego
wykonawcy i cene oferty.

Wz6r protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Podrozdziat II
Przetarg ofertowy

§24

1. Przetarg ofertowy to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym w odpowiedzi na
ogloszenie o zamoOwieniu, oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.
Przetarg ofertowy Zamawiajacy moze zastosowac zawsze bez zajscia szczeg6lnych
okolicznosci dla jego wyboru. W przypadku gdy ze wzgledu na szacowang warto$¢
zamoOwienia, na mocy niniejszego regulaminu przewidziane sg inne mozliwe tryby
udzielenia zamdwienia, brak jest obowigzku zastosowania trybu przetargowego.

2. Zamawiajacy odstapi od przeprowadzenia przetargu, o ktorym mowa w ust. 1, jesli
charakter umowy lub jej przedmiot czynig niezasadnym stosowanie formy przetargu
lub teZ w interesie sp6tki lezy zawarcie umowy w innym trybie.

3. Ponadto Zamawiajacy odstgpi od przeprowadzenia przetargu, o ktébrym mowa w ust.
1, jesli przepisy szczegélne przewiduja inng forme i tryb zawierania umowy (np.
sprzedaz na podstawie aktu notarialnego). W takim wypadku umowa zawierana jest
w formie i trybie wynikajacymi z przepiséw szczeg6lnych.

§ 25
Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie przetargu ofertowego zamieszczajac

ogloszenie o zamdwieniu na stronach internetowych Zamawiajacego, to jest: strona
internetowa oraz Biuletyn Informacji Publiczne;j.
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§ 26

1. Ogtoszenie, o ktdrym mowa w § 24 powinno zawiera¢ co najmnie;j:

1) nazwe (firme) oraz adres Zamawiajgcego,

2) opis przedmiotu zaméwienia,

3) termin wykonania zamdwienia,

4) opis warunkéw udziatu w postepowaniu i opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkoéw,

5) wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

6) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentdéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania sie z wykonawcami,

7) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

8) wymagania dotyczgce wadium,

9) termin zwigzania ofertg,

10) opis sposobu przygotowywania ofert,

11) opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert,

12) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

13) w przypadku przetargu na roboty budowlane - miejsce udostepnienia
dokumentacji projektowej, przedmiaréw oraz kosztorysow inwestorskich.

14) informacje o mozliwo$ci powierzenia lub jej zastrzezenia wykonania zamdwienia
lub cze$ci zamoéwienia podwykonawcom.

§27

1. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert nie krotszy niz 10 dni
z uwzglednieniem czasu potrzebnego do przygotowania i ztoZenia oferty.
2. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy wniesienia wadium. Wadium wnosi sie
przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy okresla kwote wadium nie
wieksze niz 3% wartoS$ci zamowienia.
3. Wykonawcy mogg sktada¢ dodatkowe zapytania dotyczace ogloszonego
przetargu ofertowego, a Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwtocznie, jednak nie péZniej niz w terminie 3 dni roboczych- pod warunkiem, zZe
zapytanie wplyneto do Zamawiajacego nie podzniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
4. Wadium moze by¢ wnoszone w nastepujacych formach;
a) pieniadzu;
b) gwarancjach bankowych;
c) gwarancjach ubezpieczeniowych;
d) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt
2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

5. Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy,
ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

6. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktoérego
oferta zostata wybrana:
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1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zaméwienia na warunkach okreslonych
w ofercie,

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

3) zawarcie umowy w sprawie zamoOwienia stato sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy,

4) jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie zamawiajacego nie ztozy
dokumentéw, oswiadczen i pelnomocnictw, chyba, Zze udowodni, Ze wynika to
z przyczyn nie lezacych po jego stronie.

§27a

Zamawiajacy moze przewidzie¢c w SWZ tryb odwréconego badania ofert
(odwrocong kolejno$¢ oceny) polegajacy na tym, ze Zamawiajacy moze najpierw
dokona¢ badania i oceny ofert, a nastepnie dokona¢ oceny spetnienia warunkéw
postepowania okreslonych w SWZ dla wykonawcy, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz speiniania
warunkow udziatu w postepowaniu.

Jezeli wobec wykonawcy, o ktéorym mowa w ust. 1, zachodza podstawy
wykluczenia lub odrzucenia oferty, zamawiajacy dokonuje ponownego badania
i oceny ofert pozostaltych wykonawcéw, a nastepnie dokonuje oceny speinienia
warunkow postepowania okreslonych w SWZ wykonawcy, ktorego oferta zostata
najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz speiniania
warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy kontynuuje procedure ponownego badania i oceny ofert, o ktérej
mowa w ust. 2, w odniesieniu do ofert wykonawcoéw pozostatych
w postepowaniu, a nastepnie dokonuje oceny spelnienia warunkow
postepowania okre$lonych w SWZ, w stosunku do kolejnego Wykonawcy ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz
speiniania warunkéw udziatltu w postepowaniu, do momentu wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamoOwienia.

§27b

W sytuacji, w ktérej pomimo dwukrotnego przeprowadzenia postepowania
o ktéorym mowa w niniejszym Podrozdziale (Przetarg ofertowy):
1) nie uda sie wyloni¢ najkorzystniejszej oferty lub
2) wszystkie oferty nie podlegajace odrzuceniu, ztozone w dwodch
postepowaniach - opiewaty beda na kwote wyzsza niz przeznaczona przez
Zamawiajgcego na realizacje zamodowienia
3) zadna oferta nie podlegajaca odrzuceniu nie zostanie zgtoszona lub
4) nie dojdzie do zawarcia umowy z wybranym Wykonawcg z przyczyn nie
lezacych po stronie Zamawiajgcego lub
5) z jakichkolwiek innych przyczyn, nie lezacych po stronie Zamawiajacego
nie uda sie wytoni¢ Wykonawcy pomimo dwukrotnego przeprowadzenia
postepowania (Przetarg ofertowy)
Zamawiajgcy uprawniony bedzie do zawarcia umowy na realizacje danego
zamoéwienia z wybranym przez siebie Wykonawca w trybie zamdwienia z wolnej
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1.

reki, bez konieczno$ci przeprowadzenia postepowania przetargowego po raz
trzeci.
2. W sytuacji wskazanej powyzej, kierownik wtaSciwej merytorycznie komdrki
organizacyjnej dokonuje oceny celowoSci udzielenia zamdéwienia w trybie
z wolnej reki i w tym celu kieruje wniosek o wyrazenie zgody na udzielenie
Zamoéwienia w takim trybie do Zarzadu Wodociagi i Kanalizacja Krzeszowice
Sp. z 0. 0. lub osoby przez niego upowaznionej, ze wskazaniem okolicznosci
uzasadniajacych zastosowanie takiego trybu.
3. W razie wyrazenia przez Zarzad zgody na tryb zamowienia z wolnej reki, kieruje
sie zaproszenie na negocjacje do wybranego przez Zamawiajgcego Wykonawcy
i nastepnie w celu zawarcia umowy i zlecenia realizacji zamowienia
przeprowadza sie negocjacje w trakcie ktérych ustala sie warunki realizacji
zamOwienia (przy czym zakres i przedmiot zaméwienia nie powinny odbiegac
od zakresu i przedmiotu zamdwienia ktoérego dotyczyly wczes$niej
przeprowadzone, bezskuteczne postepowania w trybie przetargu ofertowego).
Z negocjacji sporzadza sie protokot.

§27c

Zamawiajacy moze przewidzie¢c w SWZ mozliwos¢ prowadzenia negocjacji
z wykonawcami, ktérych oferty nie podlegaja odrzuceniu.

2. W sytuacji o ktérej mowa w ust. 1 - Zamawiajacy:

o

1) moze prowadzi¢ negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert, ktére podlegaja
ocenie w ramach Kkryteriow oceny ofert, a po zakonczeniu negocjacji
Zamawiajacy zaprasza wykonawcow do sktadania ofert dodatkowych, albo

2) prowadzi negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert, a po zakonczeniu negocjacji
zamawiajgcy zaprasza wykonawcow do sktadania ofert ostatecznych.

. Negocjacje tresci ofert w sytuacji o ktérej mowa w ust. 2 pkt. 1:

1) nie moga prowadzi¢ do zmiany tresci SWZ;
2) dotyczy¢ moga wytacznie tych elementéw tresci ofert, ktére podlegajg ocenie
w ramach kryteriéow oceny ofert.

. Negocjacje tresci ofert w sytuacji o ktérej mowa w ust. 2 pkt. 2:

1) nie mogg prowadzi¢ do zmiany minimalnych wymagan dotyczacych przedmiotu
zamoOwienia lub realizacji zamo6wienia okre$lonych w opisie potrzeb i wymagan;
2) moga dotyczy¢ warunkow zamoéwienia, w celu podniesienia jego efektywnoSci.

. W sytuacji o ktérej mowa w ust. 2 pkt. 2 - SWZ powinno przewidywa¢ minimalne

wymagania dotyczace przedmiotu zamowienia lub realizacji zamowienia,
niepodlegajace negocjacjom, ktore musza spetni¢ wszystkie oferty.

. W razie przewidzenia w SWZ negocjacji i podjecia decyzji o ich przeprowadzeniu,

Zamawiajacy zaprasza jednocze$nie wykonawcow do negocjacji ofert ztozonych
w odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu, jezeli nie podlegaty one odrzuceniu.

. Podczas negocjacji ofert Zamawiajacy zapewnia réwne traktowanie wszystkich

wykonawcow. Zamawiajacy nie udziela informacji w sposob, ktéory mogiby
zapewnic¢ niektérym wykonawcom przewage nad innymi wykonawcami.

. Prowadzone negocjacje maja charakter poufny.
. W sytuacji o ktoérej mowa w ust. 2 pkt. 2 - po zakonczeniu negocjacji, zamawiajacy

sporzadza SWZ, Kktéra stanowi doprecyzowanie oraz uzupelnienie informacji
zawartych w pierwotnym SWZ, w zakresie, w jakim byto to przedmiotem negocjacji.
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SWZ nie moze zawiera¢ postanowien, ktore prowadza do zmiany minimalnych
wymagan dotyczacych przedmiotu zamoéwienia lub realizacji zamodwienia
okreslonych w opisie potrzeb i wymagan oraz do zmiany istotnych elementéw tresci
ogloszenia o zamowieniu.

10. Zamawiajacy informuje réwnocze$nie wszystkich wykonawcéw, ktérych oferty
ztozone w odpowiedzi na ogloszenie o zamoéwieniu nie zostaty odrzucone,
o zakonczeniu negocjacji oraz zaprasza ich do skladania ofert dodatkowych.
W przypadku o ktorym mowa w ust 2 pkt. 2 - zamawiajgcy informuje rownocze$nie
wszystkich wykonawcow, ktérych oferty ztozone w odpowiedzi na ogloszenie
o zamoéwieniu nie zostaty odrzucone, i ktérzy brali udziat w negocjacjach,
o zakonczeniu negocjacji oraz zaprasza ich do sktadania ofert ostatecznych.

Podrozdziat I11
Negocjacje
§28

1.Negocjacje to tryb udzielenia zamoOwienia, w ktérym Zamawiajacy zaprasza
wybranych przez siebie Wykonawcéw do sktadania ofert wstepnych. Nastepnie

z Wykonawcami zaproszonymi do sktadania ofert negocjuje warunki umowy

w sprawie zamoéwienia i sporzadza ,Protokét z negocjacji”. Wykonawca do Protokotu

z negocjacji dotacza oferte ostateczng zawierajaca wynegocjowane warunki

zamodwienia.

2.W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza negocjacje z jednym

Wykonawca.

3.Zaproszenie do sktadania ofert wstepnych zawiera co najmniej:

1) nazwe i adres Zamawiajgcego

2) okreSlenie przedmiotu lub rodzaju zaméwienia wraz z terminem wykonania
zamoOwienia

3) termin sktadania ofert wstepnych
a takze:

4) kryteria oceny ofert, ich wage oraz opis oceny wstepnej,

5) ewentualne zastrzezenie, ze czeS¢ lub cato$¢ zamowienia nie moze by¢
powierzona podwykonawcom

6) tryb zamoéwienia,

7) warunki udziatu w postepowaniu wraz z opisem sposobu ich oceny oraz
wykazem o$wiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

4. W szczeg6lnosSci Zamawiajacy moze skorzysta¢ z przedmiotowego trybu, jesli
zachodzi jedna z ponizej wymienionych okolicznoSci:

1) wystapi pilna potrzeba udzielenia zamoéwienia,

2) charakter dostaw, ustug lub robét budowlanych ewentualnie zwigzane z nim
ryzyko uniemozliwia wczes$niejsze dokonanie ich wyceny,

3) nie mozna z gory okresli¢ szczegétowych cech zamawianych ustug w taki sposéb,
aby umozliwi¢ wybor najkorzystniejszej oferty w trybie przetargu ofertowego,

4) ze wzgledu na przedmiot zamoéwienia rozstrzygajace przy wyborze oferty
powinny by¢ takie elementy jak: doswiadczenie, wiedza, kompetencje Wykonawcy,
gwarantujgce wysoka jakos$¢ przy realizacji zamowienia

5) wuzasadnione jest zlecenie zamdwienia S$ciSle okreSlonemu Wykonawcy.
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Podrozdziat IV
Zapytanie ofertowe
§29

1. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym Zamawiajacy kieruje
pytanie o cene do wybranych przez siebie Wykonawcow i zaprasza ich do sktadania
ofert. Zapytanie ofertowe kierowane jest w liczbie nie mniejszej niz 3 Wykonawcéw.

2. Zapytane kierowane moze by¢ do poszczegolnych Wykonawcoéw pisemnie lub poczta
elektroniczna.

3. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

1) nazwe i adres Zamawiajacego,

2) okreslenie przedmiotu lub rodzaju zamoéwienia,

3) termin wykonania zamoOwienia,

4) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

5) kryteria oceny ofert, ich wage oraz opis,

6) warunki udziatu w postepowaniu wraz z opisem sposobu ich oceny oraz wykazem
oSwiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

4. Zapytanie ofertowe przeprowadza sie w sytuacjach, jesli zachodzi jedna z ponizej
wymienionych okoliczno$ci:

1) przedmiotem zamoéwienia sg ustugi lub dostawy powszechnie dostepne o ustalonych
standardach jako$ciowych,

2) przedmiotem zamoOwienia sg specjalistyczne ustugi, dostawy lub roboty budowlane
prowadzone wytacznie w celach tworzenia lub prowadzenia prac modernizacyjnych,
remontowych i eksploatacyjnych dotyczacych urzadzen:

e przeznaczonych do Swiadczenia ustug zwigzanych z produkcja lub dystrybucja wody
pitnej lub dostarczania wody do takich sieci lub kierowania takimi sieciami,
e przeznaczonych do $wiadczenia ustug zwigzanych z kanalizacjq i oczyszczaniem
Sciekdw.
5. Po otrzymaniu ofert od Wykonawcow dokonuje sie wyboru najkorzystniejszej oferty,
a nastepnie sporzadza protokét (zgodnie z wzorem nr 3 do niniejszego Regulaminu)
i przedktada do akceptacji Kierownikowi Zamawiajgcego.

Rozdzial 4
Wybor najkorzystniejszej oferty
§30

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta Wykonawcy powinna
zawierac¢ co najmniej:
1) imie, nazwisko i adres lub nazwe (firme) i siedzibe Wykonawcy,
2) oferowang cene brutto,
3) oSwiadczenie oferenta, Ze zapoznat sie z przedmiotem zamowienia, zasadami, na
jakich jest ono prowadzone oraz z niniejszym Regulaminem,
4) inne elementy wskazane w dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia.

18



Oferte wraz z wymaganymi dokumentami sktada sie w sposob okreSlony w zapytaniu
Zamawiajacego.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢
oferte.

Zamawiajacy dokonuje otwarcia ofert w terminie i miejscu wskazanym w dokumentacji
postepowania o udzielenie zamodwienia, przy czym dzien, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

Oferte ztoZong po terminie zwraca sie bez otwierania.

§31

Komisja Przetargowa lub osoba/y wykonujgce czynnos$ci w postepowaniu ocenia, czy
Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty w wyznaczonym terminie, speiniaja wymagane
warunki okre$lone odpowiednio w dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoéwienia.

Zamawiajacy moze zgda¢, w wyznaczonym przez siebie terminie, uzupeinienia lub
ztozenia wyjasnien dotyczacych dokumentéw, oswiadczen i pelnomocnictw
potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu. Nie uzupeinienie
oSwiadczen Ilub dokumentéw we wskazanym terminie skutkuje odrzuceniem
wykonawcy z postepowania. Ztozone na wezwanie zamawiajgcego os$wiadczenia
i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnienie przez wykonawce warunkéw oraz
wymagan nie pdézniej niz w dniu, w ktérym uptyngl termin skiadania ofert. Jezeli
dokumentacja danego postepowania nie stanowi inaczej, zadanie uzupeinienia lub
ztozenia wyjasnien moze by¢ przekazane za pomocg Srodkéw komunikacji
elektronicznej (e-mail) a takze dopuszcza sie mozliwo$¢ ztozenia w tej formie
odpowiedzi przez wykonawcéw do ktérych skierowano wezwania do uzupetnienia lub
ztoZenia wyjasSnien.

§ 32

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Zamawiajacy moze poprawiac w tekscie oferty:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonywanych poprawek,
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z warunkami udziatu w
postepowaniu, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty
- oraz niezwtocznie zawiadamia o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z niniejszym Regulaminem,
2) jej tres¢ nie odpowiada tresci dokumentacji postepowania o udzielenie zamdéwienia,
3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
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4) zawiera razaco niska cene (w rozumieniu zapisow SWZ) w stosunku do przedmiotu
zamowienia,

5) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny, a btedu nie da sie poprawi¢ zgodnie z ust.2,

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki o ktérej mowa w ust.2 pkt. 2 i 3 niniejszego paragrafu.

§33

Komisja Przetargowa lub osoba/y wykonujace czynnos$ci w postepowaniu proponuje
wybér najkorzystniejszej oferty sposréd nie odrzuconych ofert, na podstawie
indywidualnej oceny ofert oraz wyltacznie na podstawie Kryteriow oceny ofert
okreslonych w dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia.

. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje zawsze Kkierownik Zamawiajgcego,
zatwierdzajac propozycje Komisji Przetargowej lub osoby/ oséb wykonujacych
czynnos$ci w postepowaniu.

Zamawiajacy niezwlocznie wysyla pisemnie lub w drodze elektronicznej do
uczestnikOw postepowania informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty.

. W przypadku postepowania prowadzonego w trybie przetargu ofertowego
Zamawiajgcy zamieszcza informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty réwniez na
stronie internetowej oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 34

Po zawiadomieniu o wyborze oferty Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana
obowiazany jest do zawarcia umowy w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, przedstawit nieprawdziwe dane,
uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Zamawiajacy wybiera te sposrdd pozostatych ofert, ktdra zawiera
najnizszg cene lub uzyskata najwyzsza ocene, chyba Ze uptynat termin zwigzania oferta.

§ 35

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

b) zaden z zaproszonych Wykonawcoéw nie przystapit do udziatu w postepowaniu,

c) prowadzone negocjacje nie doprowadzily do zawarcia umowy o udzielenie
zamoéwienia z Zadnym z zaproszonych Wykonawcéw.

d) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktdéra
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

e) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, Ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wcze$niej przewidziec.
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2. W wyjatkowych przypadkach Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie z innych
przyczyn niz okreslone w ust. 1

§ 36

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamodwienia prowadzonego

w trybie przetargowym, Zamawiajacy moze w celu udzielenia zamdéwienia zaprosi¢ do

udzialu w negocjacjach:

1) jednego Wybranego przez siebie wykonawce, ktéry realizowaé¢ bedzie przedmiot
zamoOwienia jako Wykonawca generalny lub

2) kilku wybranych przez siebie Wykonawcéw branzowych, ktérzy realizowa¢ beda
przedmiot zaméwienia.

Rozdzial 5
Dokumentowanie postepowan
8§37

1. Po zakonczeniu postepowania o udzielenia zamoéwienia jeden z czlonkéw Komisji
Przetargowej lub osoba wskazana sporzadza protokét postepowania, wedtug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

2. Po akceptacji protokotu postepowania i zawiadomieniu o wyborze Wykonawcy
Kierownik Zamawiajgcego lub inna osoba upowazniona podpisuje umowe na wykonanie
robot budowlanych, ustug lub dostaw (jesli dotyczy)

3. Oferty, opinie biegtych (rzeczoznawcéw), notatki stuzbowe, wszelkie o$wiadczenia,
zawiadomienia, wnioski oraz inne dokumenty i informacje sktadane przez
Zamawiajacego i Wykonawcow stanowig dokumentacje z postepowania.

4. Protokot jest jawny, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepis6w o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca, sktadajac
oferte, zastrzegt w odniesieniu do tych informacji, Ze nie mogga by¢ one udostepnione
innym uczestnikom postepowania - po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania.

5. Na pisemny wniosek Wykonawcy biorgcego udzial w postepowaniu Zamawiajgcy
udostepnia dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3.

6. Udostepnienia protokotu i innych dokumentéw dokonuje sie wytgcznie:

a) w siedzibie Spétki, w dni i godziny pracy Zamawiajacego,
b) w obecnosci osoby odpowiedzialnej za nadzorowanie czynnos$ci udzielania
zamoOwien, wyznaczonej przez kierownika Zamawiajgcego.

7. Z udostepnienia dokumentéw, o ktérym mowa w ust. 5, sporzadza sie notatke i wiacza
ja do dokumentacji postepowania.

8. Zamawiajacy przechowuje dokumentacje przetargowg oraz protokét postepowania
wraz z zatacznikami w spos6b gwarantujacy ich nienaruszalnos$¢ - przez okres 4 lat od
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia.

9. Zamawiajacy informuje uczestnikéw postepowania o jego wynikach w sposéb okreslony
w danym postepowaniu.
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10.

Rozdzial 6
Umowy w sprawie zamowien
§ 38

Do uméw w sprawach zamowien stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
- Kodeks cywilny

Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajagcy z umowy musi by¢ tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

W uzasadnionych przypadkach umowa zawarta w trybie niniejszego Regulaminu moze
w trakcie jej realizacji podlega¢ wynegocjowanym zmianom w formie aneksu.

Udzielenie zamowienia dodatkowego dotychczasowemu Wykonawcy, ktéremu
udzielono zamoéwienia podstawowego na ustugi lub dostawy nie wymaga
przeprowadzenia odrebnego postepowania, jezeli jest to uzasadnione dla realizacji
danego zamodwienia lub jezeli warto$¢ dodatkowego zaméwienia nie przekracza 20%
wartosci zamowienia w przypadku robét budowlanych lub 15% wartoS$ci zamoéwienia
w przypadku dostawi ustug, lub tez w przypadku gdy przewidziano taka mozliwos¢
w umowie z wykonawca lub w ogloszeniu. Udzielenie zaméwienia dodatkowego
nastepuje w drodze aneksu do umowy podstawowej, ktéorego warunki zostang ustalone
w oparciu o negocjacje przeprowadzone z Wykonawca.

Zamoéwienia dodatkowe udzielane beda dotychczasowemu Wykonawcy na podstawie
cen i wskaznikdw ustalonych w umowie na zaméwienia podstawowe, chyba ze
w umowie w sprawie udzielenia zamoéwienia zapisano inaczej.

Za przygotowanie dokumentéw i przeprowadzenie negocjacji w zakresie postepowan
o udzielenie zamoéwien dodatkowych odpowiada Komisja Przetargowa lub osoba/y
powotane do przeprowadzenia danego postepowania podstawowego. W przypadku
zmiany sktadu Komisji Przetargowej w trakcie realizacji umowy w sprawie udzielenia
zamoOwienia, Kierownik Zamawiajgcego wyznacza inny sktad Komisji Przetargowe;j.
Umowy s3 jawne i podlegaja udostepnianiu na zasadach okre$lonych w przepisach
o dostepie do informacji publiczne;j.

Za przygotowanie projektu umowy odpowiada komorka organizacyjna, na rzecz ktore;j
bedzie realizowane zamoéwienie. W umowie nalezy uwzgledni¢ wszelkie istotne
okoliczno$ci zwigzane z realizowaniem zamowienia, takie jak: jego cene, przedmiot,
termin, sposéb wykonania i odbioru, sposéb okreSlenia wynagrodzenia, sposéb
rozliczen i terminy ptatnos$ci, zabezpieczenie nalezytego wykonania, przewidywane kary
umowne, gwarancje i rekojmie oraz przewidywane mozliwo$ci zmiany umowy.

Umowy w sprawie zamoéwien publicznych musza by¢ zaakceptowane pod wzgledem
formalnoprawnym przez radce prawnego. Powyzsze uzewnetrznia sie parafg i pieczecia
radcy prawnego na projekcie i ostatecznym tek$cie umowy.

Przy okreslaniu w umowie terminu ptatnosci nalezy przestrzegal przepisOw ustawy
z dnia 12 czerwca 2003 r. o terminach zaptaty w transakcjach handlowych.
Postanowienia umowy wytaczajace lub ograniczajace uprawnienia wierzyciela
wynikajgce z przepisOw powotanej Ustawy sg niewazne.
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§ 39

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy zwanego dalej "zabezpieczeniem", jezeli zastrzegt to w dokumentacji
postepowania o udzielenie zamowienia.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy. Jezeli wykonawca jest jednocze$nie gwarantem, zabezpieczenie
stuzy takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji jakoSci. Wysokos¢ kwoty
zabezpieczenia, warunki jego wniesienia i zwrotu okresla dokumentacja postepowania
o udzielenie zamowienia.

Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 5 % do 10 % ceny catkowitej brutto podane;j
w ofercie albo maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania.

§40

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku

nastepujacych formach:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczedno$ciowo-
kredytowej, z tym Ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek

bankowy wskazany przez Zamawiajgcego.

. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Zamawiajagcy moze wyrazi¢ zgode na

zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy przechowuje je

na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie

wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na

ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku

oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

. W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na

jedna lub kilka form, o ktérych mowa w ust 1 za zgoda Zamawiajgcego, pod warunkiem

akceptacji nowej formy przez Zamawiajgcego.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem  cigglosci

zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokoSci.

§41
Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie 30 dni
od dnia wykonania zamo6wienia i uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji
jakoSci nie moze przekracza¢ 30% wysokoSci zabezpieczenia.
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3. Kwota, o ktérej mowa w ust. 2, jest zwracana nie poZniej niz w 15 dniu po uptywie
okresu rekojmi za wady lub gwarancji jakosSci (w zalezno$ci od tego ktéry okres uptywa
poOZniej).

§42

Zakonczenie prac Komisji Przetargowej oraz os6b prowadzacych postepowanie nastepuje

po:

1. opublikowaniu ogloszenia o wyniku postepowania,

2. zawarciu umowy,

3. skompletowaniu dokumentacji postepowania i przekazaniu jej do przechowania
osobie wyznaczonej przez Kierownika Zamawiajagcego do nadzorowania
udzielania zamoéwien w Wodociggi i Kanalizacja Krzeszowice spotka
z ograniczong odpowiedzialnoScia.

Dzial V
Postanowienia koncowe
§43
1. Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. Niniejszy Regulamin nie narusza postanowien innych regulacji, ktéore w sposéb
szczegbtowe odmiennie regulujg udzielanie zamowien.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie
przepisy powszechnie obowigzujgce prawa polskiego.
4, Niniejszy Regulamin stosuje sie do postepowan prowadzonych po jego wejsciu
w zycie oraz do umow podlegajacych wykonaniu w dacie wej$cia Regulaminu.
Zataczniki:

1. Wz6r wniosku o udzielenie zamoéwienia.

2. Wzér oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w § 17 ust. 1
Regulaminu.
3. Wzoér protokotu z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
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